Instrucciones para autores/as

Presentacion de originales

Si deseas publicar en nuestra editorial, te recomendamos leer primero las Condiciones generales
de publicacidon en nuestras colecciones, donde te explicamos las lineas generales de todo el
proceso de seleccion y publicacion de originales: envio de manuscritos, colecciones, revisién por
pares, ritmo de publicacién y compromisos adquiridos.

Documentacion

» Impreso de solicitud: El autor/a o coordinador/a debe presentar correctamente
cumplimentado el impreso Solicitud de publicacién disponible en nuestra web.

» El/la autor/a, coordinador/a o editor/a literario/a entregard a la editorial en primer lugar una
copia digital del texto en PDF para la fase de evaluacion.

» Podran enviar los archivos al correo editorial@uah.es o bien, si se trata de un miembro de la
comunidad universitaria (UAH), subir sus ficheros pinchando en el siguiente enlace:
https://forms.office.com/r/u55GWnevqc.

» Los textos enviados han de ser originales y definitivos. Ademas, si la obra contiene
ilustraciones, graficos, etc., estos deberan aparecer en el texto en su lugar correspondiente.
Estas imagenes seran propiedad del autor/a o bien este/a contard con los permisos de
reproduccion correspondientes.

» En el caso de volimenes colectivos, el/la editor/a o coordinador/a debera realizar, antes de la
entrega, el correspondiente trabajo de unificacidn de los aspectos formales y de presentacion
de las distintas contribuciones: bibliografia y citas de fuentes, imagenes y tablas, estructura y
epigrafes, etc.

» Al inicio del texto se incluird un indice general en el que se especifiquen las divisiones del
volumen (partes, indices, capitulos, etc.).

» Los originales deben presentarse por norma general redactados conforme a las Normas
generales para la presentacién de originales, disponibles para su descarga en nuestra web, en
las que se describen instrucciones especificas en cuanto al formato, extensién y estructura de
los manuscritos, con especial mencion a tablas, figuras, ilustraciones, notas, referencias y
bibliografia. Ademas, algunas de nuestras colecciones cuentan con una normativa especifica, lo
qgue debe ser tenido en cuenta antes del envio de los manuscritos. Pueden consultarse todas
estas normas especificas en Colecciones con normativa especifica:

» Monografias de Humanidades > Normativa especifica

» Monografias Arquitectura > Normativa especifica

» Monografias de Oriente Antiguo (MOA) > Normativa especifica

» Monografias Polinomios Ortogonales, Ecuaciones Funcionales y Aplicaciones > Normativa
especifica y Plantillas disponibles en la web.

» Si la publicacidn consiste en una obra colectiva necesitaremos que los/las coordinadores/as de
la obra manden por escrito la relacidn de todos los/las autores/as que han participado en la obra
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en cuestion. También en el caso de que la obra haya sido realizada por dos o mas autores/as.
Para ello ofrecemos este modelo: Modelo-de-relacion-de-autores.

» Los/las autores/as pueden descargar unas plantillas en Word que les guiara en la presentacion
de sus trabajos (Plantilla autores y Plantilla congresos).

Evaluacion

Para mas detalles sobre esta fase, Iéanse las “Condiciones generales de publicacién en nuestras
colecciones”, o bien las politicas editoriales especificas, como la Politica editorial. Coleccidn
Monografias UAH de Humanidades.

Tras una resolucion positiva, envio de la version definitiva del texto

» Una vez aceptado el original para su publicacién, se solicitara una copia del texto completo en
Word, versién definitiva del texto ajustandose a las normas de estilo de la editorial y corregido,
en su caso, de acuerdo con las indicaciones de los evaluadores que hayan requerido alguna
modificacion.

» Las imdgenes o graficos, ademds de insertarse en el texto, con su correspondiente pie, se
presentardn en ficheros JPEG, TIFF o PDF o PNG de forma independiente (una por cada
fichero), indicando claramente su numeracion en el nombre del fichero. Deben numerarse
correlativamente en el mismo orden en que aparecen en el texto con nimeros arabigos (Figura
1, Figura 2...). Se debe cuidar la calidad de las imdagenes, por lo que se pedird una resolucion
minima de 300 pixeles por pulgada para libros impresos. El lugar de insercidn de las imagenes
en la maqueta se respetara en la medida que la composicion lo permita.

» El autor o autores firmardn entonces el correspondiente contrato de edicion, determinandose
en este momento las condiciones de autoarchivo asi como el periodo de embargo previstos,
iniciandose el proceso de produccién de la obra.

» Por dultimo, los/las autores/as deben tener en cuenta las Condiciones de autoria vy
Responsabilidades éticas.

* Recomendaciones para la conversion de Tesis Doctorales en
Monografias publicables en la Editorial Universidad de Alcala

Como parte del compromiso de la Editorial UAH con el acceso al conocimiento, ofrecemos a
nuestros investigadores y autores algunas recomendaciones para convertir sus tesis doctorales
en monografias para que sean mas accesibles a un publico mds amplio. Nuestro objetivo es
promover la difusion del conocimiento académico y hacer que estos trabajos sean mas
comprensibles y utiles para una audiencia mas amplia, que incluya tanto a especialistas como a
lectores interesados.

1. Adaptacion del lenguaje y el estilo

e Simplificar el lenguaje técnico: Limitar o explicar la terminologia especializada para que
sea comprensible para un publico mas amplio. Si es necesario utilizar términos técnicos,
definirlos de manera clara la primera vez que se mencionen.
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e Tono y estilo: Adoptar un tono mas narrativo y menos académico cuando sea posible.
Al mismo tiempo, es esencial mantener la precisién y rigurosidad cientifica.

e Uso de ejemplos y analogias: Incorporar ejemplos practicos, analogias o casos de
estudio que ilustren conceptos complejos, lo cual puede ayudar a que el contenido sea
mas atractivo y entendible para quienes no estan especializados en el drea.

2. Reorganizacion de contenidos

e Reduccion de la extension. Una tesis doctoral suele ser muy extensa y detallada.
Seleccionar los aspectos mds relevantes y eliminar secciones excesivamente técnicas o
demasiado especificas.

e Focalizacion del tema. Ajustar el enfoque de la obra para centrarlo en los puntos de
mayor interés y relevancia para una audiencia mas general.

e Introduccién y conclusiones. Redactar una nueva introduccidon que contextualice el
tema para lectores no especializados y unas conclusiones que recoja los hallazgos de
forma accesible.

e Estructura clara. Utilizar una estructura ldgica y capitulos que fluyan de manera
coherente, con resimenes y conclusiones claras al final de cada seccién.

3. Relevancia y actualizacién de contenidos

e Relevancia de objetivos y resultados. Subrayar la relevancia practica -mas alld del
ambito académico- de los objetivos de la investigacidon y de los resultados obtenidos.

e Actualizacién de contenidos. En el caso de que se trate de una tesis doctoral con un
significativo lapso desde su lectura o defensa, es preciso actualizar la informacién con
investigaciones y referencias recientes, posicionandose adecuadamente en el debate
cientifico mas actual.

4. Adaptacion de metodologias y referencias bibliograficas

¢ Metodologia y anexos/materiales secundarios. Considerar la limitacidn significativa de
metodologias excesivamente detalladas, asi como de datos, materiales o anexos que no
sean esenciales para el mensaje principal de la monografia.

e Bibliografia. Reducir la lista de referencias bibliograficas a las fuentes mas relevantes y
accesibles para el publico objetivo.

5. Disefo y formato

e Formato amigable. Optar por un disefio que favorezca la lectura, con tipografia
adecuada, subtitulos claros y un uso estratégico de los espacios en blanco.



e Atractivo visual. Incluir graficos, diagramas y tablas que ayuden a ilustrar los conceptos
de una manera clara y atractiva.

6. Derechos de autor y publicacion

e Consideraciones sobre derechos de autor. Revisar aspectos legales sobre reutilizacién
de material previamente publicado en acceso abierto y/o en repositorios institucionales
(licencias CC BY o similares).

e Deposito en repositorios institucionales. Como condicidn para su valoracién editorial,
las tesis doctorales deberan haber sido depositadas en el repositorio institucional
correspondiente con un embargo minimo de dos afios. El autor o autora debera aportar
a la Editorial Universidad de Alcald una prueba documental de dicho depédsito,
incluyendo la referencia o enlace al registro oficial de la tesis.



